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Latar Belakang

Dalam rangka meningkatkan efesiensi dan efektifitas dalam pengadaan Jasa Lainnya
Perorangan Sekretaris yang dilaksanakan di Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah (LKPP), dibutuhkan pedoman terkait Pelaksanaan Pengadaan Jasa Lainnya
Perorangan Sekretaris.

Maksud dan Tujuan
Surat Edaran ini dibuat dengan maksud untuk menjadi pedoman dalam proses pengadaan,
pelaksanaan dan pengelolaan Jasa Lainnya Perorangan Sekretaris di lingkungan LKPP.

Ruang Lingkup

Ruang Lingkup Surat Edaran ini adalah sebagai pedoman pengadaan Jasa Lainnya
Perorangan Sekretaris bagi Pejabat Pembuat Komitmen dan Pejabat Pengadaan di
lingkungan LKPP.

Dasar

1. Peraturan Presiden Nomor 106 Tahun 2007 tentang Lembaga Kebijakan Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Presiden Nomor
157 Tahun 2014 tentang Perubahan atas Peraturan Presiden Nomor 106 Tahun 2007
tentang Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 314).

2. Peraturan Kepala Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 4
Tahun 2017 tentang Organisasi dan Tata Kerja Lembaga Kebijakan Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 1372).

Proses pengadaan, persyaratan kualifikasi, administrasi mengacu pada Peraturan Lembaga
Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 9 Tahun 2018 tentang Pedoman
Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia.

Total HPS Jasa Lainnya Perorangan Sekretaris berpedoman pada Pengelompokan dan
Standarisasi total HPS Jasa Lainnya Perorangan Sekretaris sebagaimana terlampir dan
merupakan bagian yang tak terpisahkan dari Surat Edaran ini.

Ketentuan pengadaan Jasa Lainnya Perorangan Sekretaris:
1. Total HPS sudah termasuk pajak, BPJS Kesehatan dan Ketenagakerjaan dan inflasi.
2. Hal yang perlu diperhatikan dalam proses negosiasi oleh Pejabat Pengadaan:
a. Dapat melakukan negosiasi turun dari total HPS.
b. Tidak boleh lebih rendah dari UMP DKI Jakarta.
c. Perilaku calon Jasa Lainnya Perorangan Sekretaris dalam proses negosiasi menjadi
pertimbangan Pejabat Pengadaan dalam mengambil keputusan.
d. Penilaian akhir kinerja Jasa Lainnya Perorangan Sekretaris tahun sebelumnya
menjadi pertimbangan dalam negosiasi.
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3. Penilaian dilakukan sebanyak 2 (dua) kali selama masa kontrak :
a. Bulan Oktober untuk memastikan jasa lainnya tersebut memenuhi standar kinerja
yang ditetapkan sesuai peraturan yang berlaku; dan
b. Awal bulan Desember sebagai penilaian akhir.
4. Standar Penilaian mengacu pada Sasaran Kinerja sesuai dengan ketentuan yang berlaku
di LKPP.

H. Jasa Lainnya Perorangan Sekretaris yang telah menandatangani kontrak, wajib mentaati
ketentuan yang tertuang di dalam kontrak dan Peraturan yang berlaku di LKPP.

I. Pada saat Surat Edaran ini ditetapkan, seluruh ketentuan yang mengatur rekrutmen pegawai
Non PNS untuk jabatan Sekretaris sebagaimana diatur di dalam Surat Edaran Nomor 1 Tahun
2016 tentang Pelaksanaan Rekrutmen Pegawai Non PNS Lembaga Kebijakan Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah sebagaimana telah diubah dengan Surat Edaran Nomor 1 Tahun
2018 tentang Perubahan atas Surat Edaran Sekretaris Utama Nomor 1 Tahun 2016 tentang
Pelaksanaan Rekrutmen Pegawai Non Pegawai Negeri Sipil Lembaga Kebijakan Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.

Demikian disampaikan untuk menjadi perhatian dan dapat dilaksanakan sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di Jakarta
padatanggal 16 Januari 2019
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LAMPIRAN
SURAT EDARAN

NomMor 1 TAHUN 2019

TENTANG

PENGADAAN JASA LANNYA PERORANGAN

SEKRETARIS DI LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

BARANG/JASA PEMERINTAH
Lampiran : Untuk jasa fainnya yang tugas dan fungsinya sebagai Sekretaris
SMA DI Dl St sH
NO PENGALAMAN PENGALAMAN PENGALAMAN PENGALAMAN PENGALAMAN
{TAHUN) BULANAN TAHUNAN (TAHUN) BULANAN TAHUNAN (TAHUN) BULANAN TAHUNAN (TAHUN) BULANAN TAHUNAN (TAHUN) BULANAN TAHUNAN

1 [ 4,419,000 53,028,000 0 4,805,300 57,663,600 0 4,894,300 58,731,600 0 5,384,700 64,616,400 0 5,488,600 65,863,200

2 1 4,449,300 53,391,600 1 4,805,300 57,663,600 1 4,894,300 58,731,600 1 5,384,700 64,616,400 1 5,488,600 65,863,200

3 2 4,449,300 53,391,600 2 4,871,500 58,458,000 2 4,963,300 59,559,600 2 5,462,000 65,544,000 2 5,569,200 66,830,400

4 3 4,510,900 54,130,800 3 4,871,500 58,458,000 3 4,963,300 59,559,600 3 5,462,000 65,544,000 3 5,569,200 66,830,400

5 4 4,510,900 54,130,800 4 4,939,900 59,278,800 4 4,934,500 59,214,000 4 5,541,800 66,501,600 4 5,652,400 67,828,800

6 5 4,674,500 56,094,000 5 4,939,900 59,278,800 5 4,934,500 59,214,000 5 5,541,800 66,501,600 5 5,652,400 67,828,800

7 6 4,674,500 56,094,000 6 5,010,300 60,123,600 6 5,108,000 61,296,000 6 5,624,200 67,490,400 6 5,738,200 68,858,400

8 7 4,640,000 55,680,000 7 5,010,300 60,123,600 7 5,108,000 61,296,000 7 5,624,200 67,490,400 7 5,738,200 68,858,400

9 8 4,640,000 55,680,000 8 5,083,100 60,997,200 8 5,183,800 62,205,600 8 5,709,100 68,509,200 8 5,826,700 69,920,400
10 9 4,707,700 56,492,400 9 5,083,100 60,997,200 9 5,183,800 62,205,600 9 5,709,100 68,509,200 ) 5,826,700 69,920,400
11 10 4,707,700 56,492,400 10 5,158,000 61,896,000 10 5,261,900 63,142,300 10 5,796,700 69,560,400 10 5,918,000 71,016,000
12 11 4,777,400 57,328,800 11 5,158,000 61,896,000 11 5,261,900 63,142,800 11 5,796,700 69,560,400 11 5,918,000 71,016,000
13 12 4,777,400 57,328,800 12 5,235,400 62,824,800 12 5,342,600 64,111,200 12 5,887,000 70,644,000 12 6,012,200 72,146,400
14 13 4,849,400 58,192,800 13 5,235,400 62,824,800 13 5,342,600 64,111,200 13 5,887,000 70,644,000 13 6,012,200 72,146,400
15 14 4,849,400 58,192,800 14 5,315,200 63,782,400 14 5,425,700 65,108,400 14 5,980,200 71,762,400 14 6,109,300 73,311,600
16 15 4,923,600 59,083,200 15 5,315,200 63,782,400 15 5,425,700 65,108,400 15 5,980,200 71,762,400 15 6,109,500 73,314,000
17 16 4,923,600 59,083,200 16 5,397,500 64,770,000 16 5,511,500 66,138,000 16 6,076,300 72,915,600 16 6,209,500 74,514,000
18 17 5,000,100 60,001,200 17 5,397,500 64,770,000 17 5,511,500 66,138,000 17 6,076,300 72,915,600 17 6,209,500 74,514,000
19 18 5,000,100 60,001,200 18 5,482,400 65,788,800 18 5,600,000 67,200,000 18 6,175,500 74,106,000 18 6,312,900 75,754,800
20 19 5,079,100 60,949,200 19 5,482,400 65,788,800 19 5,600,000 67,200,000 19 6,175,500 74,106,000 18 6,312,900 75,754,800
21 20 5,079,100 60,949,200 20 5,569,900 66,838,800 20 5,691,300 68,295,600 20 6,277,800 75,333,600 20 6,419,500 77,034,000
22 21 5,160,500 61,926,000 21 5,569,900 66,838,800 21 5,691,300 68,295,600 21 6,277,800 75,333,600 21 6,419,500 77,034,000
23 22 5,160,500 61,926,000 22 5,660,300 67,923,600 22 5,785,400 69,424,800 22 6,383,300 76,599,600 22 6,529,400 78,352,800
24 23 5,244,600 62,935,200 23 5,660,300 67,923,600 23 5,785,400 69,424,800 23 6,383,300 76,599,600 23 6,529,400 78,352,800
25 24 5,244,600 62,935,200 24 5,753,400 69,040,800 24 5,882,500 70,590,000 24 6,492,100 77,905,200 24 6,642,900 79,714,800
26 25 5,331,200 63,974,400 25 5,753,400 69,040,800 25 5,882,500 70,590,000 25 6,492,100 77,905,200 25 6,642,900 79,714,800
27 26 5,331,200 63,974,400 26 5,849,600 70,195,200 26 5,982,700 71,792,400 26 6,604,400 79,252,800 26 6,759,900 81,118,800
28 27 5,460,200 65,522,400 27 5,849,600 70,195,200 27 5,982,700 71,792,400 27 6,604,400 79,252,800 27 6,759,900 81,118,800
29 28 5,460,200 65,522,400 28 5,948,700 71,384,400 28 6,086,000 73,032,000 28 6,720,100 80,641,200 28 6,880,600 82,567,200
30 29 5,512,800 66,153,600 29 5,948,700 71,384,400 29 6,086,000 73,032,000 29 6,720,100 80,641,200 29 6,880,600 82,567,200
31 30 5,512,800 66,153,600 30 6,050,900 72,610,800 30 6,192,600 74,311,200 30 6,839,600 82,075,200 30 7,005,000 84,060,000
32 31 5,607,900 67,294,800 31 6,050,900 72,610,800 31 6,192,600 74,311,200 31 6,839,600 82,075,200 31 7,005,000 84,060,000
33 32 5,607,900 67,294,800 32 6,050,900 72,610,800 32 6,192,600 74,311,200 32 6,962,800 83,553,600 32 7,133,400 85,600,800
34 33 5,706,000 68,472,000 33 6,050,900 72,610,800 33 6,192,600 74,311,200 33 6,962,800 83,553,600 33 7,133,400 85,600,800

Catatan: *Untuk pengadaan dilakukan pada bagian tahun berjalan perhitungan HPS dilakukan secara prorata
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